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Администрация Ягоднинского 

сельского поселения 

Верхнекетского района

Томской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	  03 июня 2024 года
	 поселок Ягодное 


	    №80  


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории муниципального образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области

В соответствии со статьёй 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг постановляю

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории муниципального образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в сетевом издании «Официальный сайт Администрации Верхнекетского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Ягоднинского сельского поселения                                                Е.Б.Врублевская
                                                                                              УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 

Ягоднинского сельского поселения 
от 03.06.2024г. №80
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории муниципального образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области

1. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Администрацией Ягоднинского сельского поселения (далее - Администрация) муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно" на территории муниципального образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области (далее - муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, Областного государственного казенного учреждения "Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг" (далее - многофункциональный центр), а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с частью 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).

2. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, и юридические лица, имеющие право на приобретение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области (далее - заявитель), в случаях, предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - ЗК РФ).
3. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени.
4. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

1) по месту нахождения Администрации: 636521, Томская область, Верхнекетский район, п.Ягодное, ул.Октябрьская, д.1: понедельник-пятница с 09:00 до 12:45 час. и с 14:00 до 17:00 час.;
2) на официальном сайте Администрации по адресу: (http://www.vktadm.ru)(далее - сайт Администрации);
3) по месту нахождения многофункционального центра и его отделов, информация о которых размещена на сайте многофункционального центра: https://md.tomsk.ru;
4) в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ).
5. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
6. На сайте Администрации в целях информирования граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;
2) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
3) срок предоставления муниципальной  услуги;
4) сведения о результатах предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6) порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников;
7) форма запроса;
8) текст настоящего Административного регламента.
7. Информирование (консультирование) о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Администрации в форме устного информирования или письменного информирования.
Заявитель вправе обратиться в ходе личного приема, по телефону, электронной почте в Администрацию в целях получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги - " Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно".
9. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
10. При предоставлении муниципальной услуги Администрация в целях получения документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, взаимодействует с:
Федеральной налоговой службой Российской Федерации по Томской области;
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области;
иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента.
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная пошлина (плата) не взимается.
12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) вручение (направление) заявителю подписанного уполномоченным лицом Администрации договора передачи земельного участка в собственность заявителя (далее - договор передачи);
2) вручение (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе), содержащего основания для такого отказа.
13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать календарных дней со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию (далее - запрос), а в случаях, требующих опубликования Администрацией  сообщения о приеме обращений в связи с принятием заявления о предоставлении земельного участка, - сорок пять календарных дней со дня поступления запроса в Администрацию.
14. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
1) Конституция Российской Федерации;
2) ЗК РФ;
3) Федеральный закон N 210-ФЗ;
4) Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
5) Закон Томской области от 9 июля 2015 года N 100-ОЗ "О земельных отношениях в Томской области";
6) приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 N П/0321 "Об утверждении документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";
7) Устав муниципального образования Ягоднинское сельское поселение Верхнекетского района Томской области.
15. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:
1) запрос:
а) на бумажном носителе при обращении в многофункциональный центр или в Администрацию, оформленный согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту;
б) в электронной форме посредством внесения соответствующих сведений в электронную форму запроса при обращении посредством ЕПГУ;
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица (не требуется в случае обращения посредством ЕПГУ).В случае если запрос подается представителем, предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя;
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка, за исключением документов, которые должны быть представлены в Администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Перечень документов, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в зависимости от категории заявителей, установлен в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

16. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 5 статьи 39.5 ЗК РФ, должно быть подано до дня прекращения права безвозмездного пользования таким земельным участком и одновременно с заявлением о прекращении этого права.
17. Запрос и прилагаемые документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента, могут быть представлены заявителем:
лично или через представителя в Администрацию либо многофункциональный центр;
посредством почтовой связи в Администрацию;
посредством ЕПГУ.
18. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, которые запрашиваются в порядке межведомственного взаимодействия и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в случае подачи запроса юридическим лицом;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае подачи запроса индивидуальным предпринимателем;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) в отношении земельного участка;
4) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке, и (или) о правах на помещения в указанных зданиях, строениях, сооружениях;
5) сведения об инвалидности из Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (справка, подтверждающая факт установления инвалидности, с указанием группы инвалидности; индивидуальная программа реабилитации или реабилитации инвалида, ребенка-инвалида), содержащиеся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр инвалидов", в случае если заявитель является инвалидом или его семья имеет в своем составе инвалида;
6) иные документы или сведения, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 2 сентября 2020 г. N П/0321 "Об утверждении документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", из уполномоченного федерального органа государственной власти, органа государственной власти Томской области, органа местного самоуправления.
19. Прилагаемые к заявлению копии документов могут быть заверены нотариально. При отсутствии нотариально заверенных копий принятию в равной мере подлежат:
копии документов, верность которых засвидетельствована подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью организации (при наличии);
незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа. При этом копия документа сверяется с оригиналом лицом, принимающим документы.
20. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению запроса являются:
1) запрос подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 15 настоящего Административного регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо представление документов, содержащих противоречивые сведения;
3) представленные документы утратили силу на день обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
6) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи;
7) документы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (документ, подтверждающий полномочия, заверенный перевод на русский язык документов о регистрации юридического лица в иностранном государстве);
8) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
Проверка соответствия действительности представленных заявителем сведений осуществляется Администрацией с использованием сведений, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, а также из открытых источников.
21. После устранения оснований для отказа в приеме к рассмотрению запроса заявитель вправе повторно обратиться для получения муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
22. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.
23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) с запросом о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка в собственность бесплатно;
2) запрос подан в случаях, не предусмотренных статьей 39.5 ЗК РФ;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
4) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
12) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и Администрацией не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;
14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
15) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
16) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
17) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
18) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;
19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Томской области, муниципальной программой Ягоднинского сельского поселения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
21) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
24) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
25) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
26) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
27) площадь земельного участка, указанного в запросе о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
24. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа на бумажном носителе подписывается руководителем Администрации и направляется заявителю и (или) в многофункциональный центр в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный вариант решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Администрации.
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
26. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запроса, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям:
1) здания Администрации и многофункциональных центров должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа в помещение;
2) вход в здания Администрации и многофункциональных центров оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием их наименования;
3) вход в здания Администрации и многофункциональных центров оборудуется кнопкой вызова помощи для оповещения сотрудников о необходимости оказания помощи инвалидам при доступе в здание;
4) помещения Администрации и многофункциональных центров должны соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям и требованиям техники безопасности;
5) места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест;
6) места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками запроса и канцелярскими принадлежностями;
9) места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами;

10) на информационных стендах в Администрации, а также на сайте Администрации размещается следующая информация:
текст настоящего Административного регламента;
образец заполнения формы запроса и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
место расположения, график (режим) работы, номера телефонов и адрес электронной почты Администрации;
местонахождение специалистов Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и режим приема ими заявителей;
основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
порядок внесудебного обжалования решений, действий (бездействия) Администрации либо многофункциональных центров, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
27. Доступность мест ожидания, мест для заполнения запроса, информационных стендов с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги для инвалидов, обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
28. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) открытость информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
2) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителя и выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
3) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги;
4) размещение на официальном сайте, информационном стенде Администрации сведений о месте нахождения, графике работы, справочном телефоне, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;
5) соблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
6) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
7) возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб;
8) отсутствие удовлетворенных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги.
29. Заявителям обеспечивается возможность представления запроса и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет запрос с использованием интерактивной формы в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация запроса;
рассмотрение запроса, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Описание административных процедур представлено в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.
31. Прием и регистрация запроса осуществляются в следующем порядке:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление запроса в Администрацию в письменной или электронной форме;
2) прием запроса осуществляется специалистом Администрации, ответственным за прием входящей корреспонденции, который не позднее одного дня со дня поступления запроса в Администрацию в письменной или электронной форме регистрирует запрос с учетом следующих особенностей:
а) при поступлении запроса в письменной форме специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, регистрирует запрос, возвращает второй экземпляр запроса (при его наличии) заявителю и передает запрос руководителю Администрации в день регистрации запроса;
б) при поступлении запроса в электронной форме специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, распечатывает запрос, ставит на нем входящий номер, текущую дату без необходимости повторного представления документов на бумажном носителе, сообщает на электронную почту заявителя присвоенный запросу номер и передает запрос руководителю Администрации в день регистрации запроса;
3) руководитель Администрации не позднее двух дней со дня регистрации запроса определяет исполнителя, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель), путем наложения на запросе соответствующей резолюции и передает его ответственному исполнителю;
4) результатом административной процедуры является получение запроса ответственным исполнителем.
32. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех дней со дня поступления запроса в Администрацию.
33. Проверка запроса, документов и сведений, в том числе поступивших через ЕПГУ, на отсутствие оснований для отказа в приеме к рассмотрению запроса, установленных пунктом 20 настоящего Административного регламента, осуществляется специалистом Администрации, ответственным за рассмотрение и оформление документов предоставления муниципальной услуги (далее - ответственный специалист).
34. Ответственный специалист при наличии оснований, предусмотренных пунктом 20 настоящего Административного регламента, в срок не более 5 рабочих дней со дня регистрации запроса направляет заявителю на указанный в запросе адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в запросе способом решение об отказе в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должен быть представлен запрос.
35. При отсутствии оснований для отказа в приеме к рассмотрению запроса ответственный специалист осуществляет сбор документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, путем направления запросов посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ) с последующей проверкой полученных документов на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 22 настоящего Административного регламента.
36. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации запроса, готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и предоставляет его на подпись руководителю Администрации.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержит указания на основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в пункте 23 настоящего Административного регламента.
37. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист готовит проект решения в форме постановления о предоставлении земельного участка и представляет его руководителю Администрации для подписания.
38. Результатом административной процедуры является подготовка договора передачи либо решения об отказе в предоставлении муниципальной государственной услуги.
39. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации запроса, а в случаях, требующих опубликования Администрацией сообщения о приеме обращений в связи с принятием заявления о предоставлении земельного участка, - 45 календарных дней.
40. Выдача заявителю результата административной процедуры, указанной в пункте 38 настоящего Административного регламента, осуществляется способом, указанным в запросе, в том числе:
1) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в запросе;
2) посредством электронной почты на адрес электронной почты, указанный в запросе;
3) через личный кабинет на ЕПГУ в автоматическом режиме;
4) на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию.
41. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня со дня поступления запроса специалисту Администрации, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

42. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется в форме текущего и последующего контроля.
43. Текущий контроль за исполнением специалистами Администрации  положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется руководителем Администрации на постоянной основе посредством визирования документов, составляемых специалистами Администрации  в ходе предоставления муниципальной услуги.
44. Последующий контроль осуществляется посредством проведения проверок в случае поступления в Администрацию информации о фактах нарушения специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента.
Проверка проводится должностным лицом Администрации, указанным в распоряжении Администрации о проведении проверки. Результаты проверки оформляются должностным лицом Администрации, проводившим проверку, в виде справки в срок, указанный в распоряжении Администрации о проведении проверки.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации, многофункционального

центра, а также их должностных лиц, ных

служащих, работников

45. Обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, муниципальных служащих, многофункционального центра и их работников осуществляется в соответствии с главой 2.1 Федерального закона N 210-ФЗ.
46. Жалоба на решение и (или) действие (бездействие) муниципальных служащих Администрации подается руководителю Администрации.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Предоставление

земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности, гражданину или юридическому

лицу в собственность бесплатно"

на территории 

муниципального образования Ягоднинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области

                                     Форма

                                     кому:

                                     Администрация Ягоднинского сельского          

                                     поселения
                                     от кого: _____________________________

                                     ______________________________________

                                     (полное наименование, индивидуальный

                                     номер налогоплательщика, основной

                                     государственный регистрационный номер

                                     юридического лица, индивидуального

                                     предпринимателя)

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     (контактный телефон, электронная

                                     почта, почтовый адрес)

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии), данные документа,

                                     удостоверяющего личность, контактный

                                     телефон, адрес электронной почты,

                                     адрес регистрации, адрес фактического

                                     проживания уполномоченного лица)

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     (данные представителя заявителя)

                                  Запрос

       о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

    Прошу Вас на основании ________________________________________________

                           (указывается основание из числа предусмотренных

                                           ст. 39.5 ЗК РФ)

предоставить для __________________________________________________________

                    (указывается цель использования земельного участка)

земельный участок кадастровый номер _____________ площадью ________ кв. м с

видом разрешенного использования _____________________, из категории земель

___________________, расположенный по адресу: __________________________, в

собственность бесплатно.

    Дополнительные   сведения   (заполняются   при   наличии  нижеуказанных

условий):

___________________________________________________________________________

реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в

случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,

изымаемого для муниципальных нужд;

___________________________________________________________________________

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного

участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или

его границы уточнялись на основании данного решения.

    Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

    - направить __________________________________________________________;

    (указывается:   в   МФЦ  в  форме  электронного  документа,  экземпляра

электронного документа на бумажном носителе; в личный кабинет ЕПГУ);

    -   предоставить   непосредственно   в   Администрации Ягоднинского сельского поселения ___________________________.

                                               (указывается:    в    форме

                                               документа    на    бумажном

                                               носителе,      в      форме

                                               электронного  документа или

                                               экземпляра     электронного

                                               документа    на    бумажном

                                               носителе)

Приложение:

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию Ягоднинского сельского поселения либо в многофункциональный центр, расположенный по адресу: __________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов


_________       __________________________________________________

(подпись)       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

_______________       __________(_______________________________________)

    (дата)            (подпись)  (фамилия, имя и отчество (при наличии))

М.П.

Приложение N2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Предоставление

земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности, гражданину или юридическому

лицу в собственность бесплатно"

на территории 

муниципального образования Ягоднинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Основание предоставления земельного участка
	Документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в собственность бесплатно и прилагаемые к заявлению о предоставлении земельного участка документы

	1.
	Подпункт 2 статьи 39.5 ЗК РФ

в случае обращения религиозной организации о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;

- документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

- сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;

<*> выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

<*> выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

<*> выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

<*> выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

<*> выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

	2.
	Подпункт 3 статьи 39.5 ЗК РФ

в случае обращения лица, уполномоченного на подачу заявления решением общего собрания членов СНТ или ОНТ, для предоставления земельного участка в общую долевую собственность бесплатно
	<*> документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН;

- решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка;

- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка такому товариществу;

<*> утвержденный проект межевания территории;

<*> выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);

<*> выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ.

	3.
	Подпункт 4 статьи 39.5 ЗК РФ

в случае обращения гражданина по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование на срок не более чем шесть лет для ведения личного подсобного хозяйства или для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории муниципального образования, определенного законом Томской области, при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;
	<*> выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	4.
	Подпункт 5 статьи 39.5 ЗК РФ

в случаях обращения гражданина, работающего по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена Законом Томской области
	- приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт);

<*> выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке).

	5.
	Подпункт 6 статьи 39.5 ЗК РФ

в случае обращения граждан, имеющих трех и более детей, для:

- индивидуального жилищного строительства (при условии нуждаемости в жилых помещениях);

- для ведения садоводства
	<*> решение о предварительном распределении земельного участка (уведомление о принятии предварительного решения о распределении земельного участка), принятое в соответствии с абзацем 4 пункта 18 Порядка постановки на учет граждан, имеющих право на получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, основания отказа в постановке на учет и снятия с такого учета, а также предоставления указанным гражданам земельных участков (в случае запроса о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства), утвержденного Законом Томской области "О земельных отношениях в Томской области";

<*> решение о предварительном распределении земельного участка (уведомление о принятии предварительного решения о распределении земельного участка), принятое в соответствии с пунктом 4 Порядка постановки на учет граждан, имеющих на день постановки на учет для получения земельного участка трех и более несовершеннолетних детей, проживающих совместно с ними, имеющих право на получение земельных участков для садоводства в собственность бесплатно, предоставления им земельных участков, а также снятия их с учета (в случае запроса о предоставлении земельного участка для садоводства), утвержденного Законом Томской области "О земельных отношениях в Томской области"

	6.
	Подпункт 6 статьи 39.5 ЗК РФ

обращения отдельных категорий граждан в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 6 Закона Томской области "О земельных отношениях в Томской области" о предоставлении земельных участков:
	

	
	- для эксплуатации объектов недвижимости, полученных в счет имущественных паев при выходе из производственных сельскохозяйственных кооперативов или иных сельскохозяйственных коммерческих организаций
	- справка о прекращении членства и выходе из производственного сельскохозяйственного кооператива или иной сельскохозяйственной коммерческой организации, подписанная руководителем и заверенная печатью организации (при наличии);

- справка о передаче заявителю недвижимого имущества в счет имущественных паев в связи с выходом из производственного сельскохозяйственного кооператива или иной сельскохозяйственной коммерческой организации, подписанная руководителем и заверенная печатью организации (при наличии);

справка из органа (организации), осуществляющего хранение информации о регистрации прав на здания, строения и сооружения до 3 сентября 1998 года, об отсутствии зарегистрированных прав на объект недвижимости, для эксплуатации которого необходим испрашиваемый земельный участок;

<*> документ, подтверждающий государственную регистрацию производственного сельскохозяйственного кооператива или иной сельскохозяйственной коммерческой организации, членом которой являлся гражданин;

<*> выписка из ЕГРН на земельный участок;

<*> выписка из ЕГРН о государственной регистрации прав на объект недвижимости, расположенный на земельном участке, и помещения в нем;

<*> выписка из ЕГРН о правах заявителя на имеющиеся или имевшиеся у него земельные участки.

	
	- для ведения садоводства, огородничества, животноводства, личного подсобного хозяйства - лицам, удостоенным почетного звания "Почетный гражданин Томской области", проживающим на территории Томской области;

- для ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства - лицам, удостоенным званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации и являющимся полными кавалерами ордена Славы
	- документ о присвоении звания "Почетный гражданин Томской области", звания Героя Советского Союза, звания Героя Российской Федерации или о наличии статуса полного кавалера ордена Славы;

<*> выписка из ЕГРН на земельный участок;

<*> выписка из ЕГРН о правах заявителя на имеющиеся или имевшиеся у него земельные участки.

	
	- гражданам, в фактическом владении которых находятся помещение, здание, сооружение, используемые в качестве погреба, расположенные на земельном участке, который отводился (выделялся) для строительства или на котором разрешалось проектирование, строительство зданий, сооружений в качестве погреба, до введения в действие ЗК РФ - при условии отсутствия права собственности на помещение, здание, сооружение на дату принятия решения о предоставлении земельного участка Департаментом;
	<*> документ об отводе (выделении) земельного участка для строительства либо разрешающий на земельном участке проектирование (строительство) погребов;

- расчет долей в случае предоставления земельного участка в общую долевую собственность;

- технический паспорт объекта недвижимости, в котором находятся погребные ячейки, расположенного на испрашиваемом земельном участке, с указанием основных показателей объекта капитального строительства в графической и текстовой частях (общая площадь, количество погребных ячеек);

- справку из органа (организации), осуществляющего хранение информации о регистрации прав на здания, строения и сооружения до 3 сентября 1998 года, об отсутствии зарегистрированных прав на объект недвижимости, указанный в заявлении;

<*> выписку из ЕГРН о государственной регистрации прав на объект недвижимости, расположенный на земельном участке;

<*> выписку из ЕГРН на земельный участок;

<*> выписку из ЕГРН о правах заявителя на имеющиеся или имевшиеся у него земельные участки.

	
	- гражданам, являющимся членами потребительского кооператива, которому отводился (выделялся) земельный участок для строительства (или на земельном участке разрешалось проектирование, строительство) погребных комплексов, гаражных комплексов до введения в действие ЗК РФ, - при условии, что на данном земельном участке создан объект недвижимости (погребной комплекс, гаражный комплекс);
	- устав потребительского кооператива, члены которого обращаются с заявлением;

- список членов потребительского кооператива, подписанный его руководителем и заверенный печатью (при наличии);

- справка потребительского кооператива о членстве заявителя (заявителей) в кооперативе и о полной выплате им (ими) паевого взноса;

<*> документ, подтверждающий государственную регистрацию потребительского кооператива в качестве юридического лица;

<*> выписку из ЕГРН на земельный участок;

<*> выписку из ЕГРН о правах заявителя на имеющиеся или имевшиеся у него земельные участки.

	
	- гражданину, в фактическом владении и пользовании которого находится жилой дом, созданный до 31 декабря 2001 года включительно и расположенный на земельном участке, свободном от прав третьих лиц;
	- документ технического учета о жилом доме, находящемся в фактическом владении и пользовании заявителя, либо технический план такого жилого дома;

- сообщение заявителя (заявителей) в письменной форме, содержащее перечень всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке, находящихся в фактическом владении и пользовании заявителя (заявителей);

- заключение специализированной организации, осуществляющей деятельность в сфере инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования, о результатах обследования несущих и ограждающих конструкций жилого дома (в случае если в границах испрашиваемого земельного участка расположены более одного жилого дома - в отношении всех жилых домов), выданное не ранее шести месяцев до обращения в Департамент;

- документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) факт создания жилого дома до 31 декабря 2001 года включительно: технический паспорт жилого дома, либо заключение органа технической инвентаризации, либо выписку из домовой или похозяйственной книги о зарегистрированных и фактически проживающих в доме гражданах (членах хозяйства), либо документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства, либо документы об оплате земельного налога (платежей за землю), либо копию финансового лицевого счета заявителя, либо квитанции и справки, свидетельствующие о внесении коммунальных платежей, либо решение суда об установлении соответствующего факта;

- нотариально удостоверенное соглашение о распределении долей (в случае предоставления земельного участка в общую долевую собственность);

- согласие иных граждан, в фактическом владении и пользовании которых находится такой жилой дом, на предоставление земельного участка одному из владельцев жилого дома и последующего оформления гражданином, которому выдано согласие, права собственности на жилой дом, совершенного в письменной форме при наличии нотариально засвидетельствованной подписи (подписей) на этом согласии (в случае предоставления земельного участка, на котором расположен жилой дом, находящийся в фактическом владении и пользовании двух либо более граждан, в собственность одного из таких граждан);

- справку из органа (организации), осуществляющего хранение информации о регистрации прав на здания, строения и сооружения до 3 сентября 1998 года, об отсутствии зарегистрированных прав на жилой дом, указанный в заявлении;

- согласие в письменной форме на обработку персональных данных для целей опубликования Департаментом сообщения о приеме обращений в связи с принятием заявления о предоставлении земельного участка;

<*> выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на жилой дом, расположенный на земельном участке;

<*> выписку из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

<*> выписку из ЕГРН о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него земельные участки.


--------------------------------

<*> Документы, обозначенные символом, запрашиваются Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги "Предоставление

земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности, гражданину или юридическому

лицу в собственность бесплатно"

на территории 

муниципального образования Ягоднинское сельское поселение 

Верхнекетского района Томской области

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	
	запрос о предоставлении муниципальной услуги
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	регистрация в Администрации
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	проверка документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 21 Административного регламента
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	отсутствие оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов
	
	наличие оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов
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	направление межведомственных запросов
	
	принимается решение об отказе в приеме к рассмотрению документов
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	получение ответов на запросы
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	проверка соответствия полученных результатов требованиям предоставления муниципальной услуги
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	соответствуют требованиям
	
	имеются основания для отказа, предусмотренные пунктом 24 Административного регламента
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	принимается решение в форме постановления о предоставлении земельного участка
	
	принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	[image: image13.wmf]¯


	
	[image: image14.wmf]¯



	предоставление результата муниципальной услуги заявителю


